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ПРАВИТЕЛЬСТВО МОСКВЫ

УПРАВА РДЙОНД
ОРЕХОВО-БОРИСОВО СЕВЕРНОЕ ГОРОДА МОСКВЫ

Южный административный округ

прикАз

Jю t-аb'-Xfe
т
Об учетпой полптпке управы района
Орехово-Борпсово Северпое
города Москвы на 2024 rод

В соответствии с Федерапьным законом от 0б. |2.2011 Ns 402-ФЗ (О

бухгалтерском )лете>), Бюджетным Кодексом Российской Федерации,

Напrоговым Кодексом Российской Федерации, Федерагlьным Законом от

27.07.2004 Ns 79-ФЗ <<О государственной гражданской сrryжбе Российской

Федерации>), Законом города Москвы (О государственной гражданской

слryжбе города Москвы>> от 26.01.2005 М 3:

1,. Утвердить rIетную политику дJIя целей бюджетного }п{ета и ввести ее в

действиес 1 января2024 года.

2. .щовести до всех структурньж подр€вделений соответствующие документы,
необходимые дJIя обеспечения реализации у^rетной политики и организации

бюджетного )чета, ДОКУIчIентооборота, санкционирования расходов.
3. Контроль за исполнением настоящего прик€ва оставJIяю за собой.
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Глава управы Е.И.Сплкин
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УЧЕТНАЯ ПОJIИТИКА
управы райопа Орехово-Борисово Северное города Москвы па 2024 год

Настоящая )летнzul политика управы района Орехово-Борисово Северное города Москвы
(далее - Учетная полlатика) разработана и осуществJIяется в соответствии с требованиями

следующих документов:
- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
- Федера.пьный закон от 06.12.2011 Ns 402-ФЗ "О бухгалтерском учетеll (да;rее - Закон Nч 402-ФЗ);

- Федеральrый стандарт бухгаптерского учgта ця организаций государственного сектора

''концегцrа.пьные основы бухгаптерского учgга и отчетности организаций государственного

сектора", утверщденный Приказом Минфина России от зl.|2.2016 Ns 256н (далее - сгС
"Концепцlа.гlьные основы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского }л{ета дш организаций государственного сектора

''основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 3 l . 12.2016 Ns 257н (далее - сгс
"Основные средства");
- Федера-гlьный стандарт бухгалтерского rIета для организаций государственного сектора "Аренда",

у.""р".д"""ый ПриказЪм Минфина России от З1,12.20lб Ns 258н (да;lее _ сгС "Аренда");

- Федершlьный стандарт бухгалтерского }л{ета дIя организаций государственного сектора

''ОбесценеНие активоВ", угвержденlrый ПриКазом Минфина РоссиИ от 31.12.20lб Ns 259н (далее -

СГС "Обесценение акгивов");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

''Представление бухгаr,терской (фЙнансовой) отчетности", 5двержденный Приказом Минфина

РоссиИ от 31.12.20lб J,,{b 260н (далее - сгС "Представление отчетности");

- Федера-пьный стандарт бухгалтерского )лета для организаций государственного сектора "отчgт о

двюкении денежньrх средЪтв", уr""р*л"rrrый Приказом Минфина России от 30.12.2017 }Ъ 278н

(да.пее - сгС "отчет о движении денежных средств");

- бgдеральный стандарт бухгалтерского )лета дIя организаций государственного сектора "учетная

политикц оценочные ."йr- и ошибю1', угвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017

Ns 274н (далее - СГС "Учgтная полl,rтика");

- Федера-пьный стандарт бухгалтерского гIета для организаций государственного сектора "События

после отчgгной дчr"r;','уr"Ьржденный ПрЙказом Минфина РоссИИ ОТ 30.12.2017 М 275Н (Да-Пее - СГС

"События после отчетной даты");
- Федеральный стандарт бухга-птерского rIета дIя организаций государственного сектора ",Щоходы",

угвержденНый ПриказОм Минфина РоссиИ oT27.02,2018 Ns 32н (да.пее _ сгС ",Щоходы");

- О"дaр-"ный стандарт бухгалтерского учета дIя организаций государственного сектора "Влияние

изменений курсов ,"йrрчr""rх вЬют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 J\{b

l22H (далее _ сгС ''Влияние изменений курсов иностанньtх валют");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета дJIя организаций государственного сектора

''Информация о связан""r" 
"iopo"*]', 5п""р*денный Приказом Минфина России от 30.12.2017 Ns

2'7'lн(далее - сгС "Информация о связанных сторонах");

- Федеральrый стандарт бухгалтерского rIета Nя организаций государственного сектора

''Непроизведенные активы", угвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 J\Ъ 34н (далее -

СГС "Непроизведенные акгивы");
-Федеральный стандартбухгалтерского учета дIя организаций государственного сектора

''БюйЪтная информация " бу*.-rерской (финансовой) отчетности", 5лвержденный Приказом

Минфина России от 28.02.2018 Ns З7н (далее - сгС "Бюджетная информация в бухгалтерской

(финансовой) отчетности");
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- Федеральный стандарт бухгштерского r{ета для организаций государственного сектора "Резервы.
Раскрытие информации об условньгх обязательствах и условньrх активах", утвержденный Приказом
Минфина России от 30.05.20l8 Ns l24H (далее - СГС "Резервы");
- Федера-гlьный стандартбухгалтерского учета для организаций государственного сектора
",Щолгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 Ns 145н (да.пее -
СГС "rЩолгосрочные договоры");
- Федера.гlьный стандарт бухга.гlтерского )лета дJIя организаций государственного сектора "Запасы",
утвержденныЙ Приказом Минфина России от 07.|2.2018 J\b 256н (далее - СГС "Запасы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского }чета мя организаций государственного сектора
"Б5rхгалтерская (финансовая) отчетность с )летом инфляции", утвержденный Приказом Минфина
России от 29.12.2018 J\Ъ 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с }четом
инфляции");
- Федеральlшй стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериаllьные
активы", угвержденrыЙ Приказом Минфина России от 15.11.2019 Ns 18lH (далее _ СГС
"Нематериа-rrьные активы" );
- Федера-пьrшй стандарт бухгаrrтерского )лета государственных финансов "выплаты персона;ry",
УгВеРжДенныЙ Приказом Минфина России от 15.11.2019 М l84H (да.гlее - СГС "Выплаты
персонаlry");
- Федеральный стандарт бухгалтерского }пrета государственньIх финансов ''Финансовые
инструменты", 5лвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 Ns 129н (далее - СГС
"Финансовые инструмеrrгы ");
- Федеральный стандарт бухгалтерского }лrета государственных финансов ''метод долевого
)дастия", утвержденНый ПрикаЗом МинфИна РоссиИ от 30.10.2020 }lb 254н (далее - СГС ''Мgтод
ДОЛевого 1^rастия");
- Единый план счетов бухгалтерского )лета для органов государственной власти (государственньж
органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными
внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных)
УЧРеЖДеНИЙ, УГВеРЖденныЙ Приказом Минфина России от 01.12.20l0 Ns 157н (далее - Единый гшан
счетов);
- ИнструкциЯ пО применениЮ ЕдиногО плана счетоВ бухгалтерского }л{ета дIя органов
государстВенной вJIасти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов
управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук,
государственньгх (rчгуниципальньrх) )лrреждений, угвержденная Приказом Минфина России'от
0 l. l 2.20 l 0 Ns l 57н (далее - Инструкция Nэ l 57н) ;
- fIлан счетоВ бюджетного )лета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 ЛЪ l62H
(далее - Гlлан счетов бюджетного 1^IeTa);
- Инструкция по применению f[лана счетов бюджgгного учетц угвержденная Приказом Минфина
России от 06.12.20l0 Ns l62H (да.лее - Инструкция М l62H);
- Приказ Минфина Россш,t от 30.03.2015 Nе 52н "об угверждении форм первиtlньtх }лrетныхдокумеЕгоВ и регисцов бухгалтерского )лета, применяемых органами государственной власти(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управлениягосударстВеннымИ внебюджеТнымИ фондами, государстВе"ньrrи(мУr"ц".r-"r"Iми) учрЁл<дениями,и Методических указанlй по их применению" (далJе - Приказ Минфина России lТэ SZH;, вкJIючая
прrrложение J\lb 5 - Методические укil}ания по применению форм пер"ичньгх )летных документов и
формированlло регистров бухгалтерского )лета органами государственной власти(государстВеннымИ органами), органап.rИ местного самоупраыIения, органами управлениягосударственными внебюджетными фондами, государственнымr(муrrпц"rr-йыми) учръждениями(далее - Методические укiвания Nэ 52н);
- Приказ Минфина России от 15.04.202l J\lЪ 61н "Об угверждении унифицированньгх формэлектроннЫх докумеНтов бухгаЛтерскогО )лета, примеЕяеМых при ведении бюджетного y.r"ru,
бухгалтерСкого учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний поrх формированию и применению" (дшlее - Приказ МинфинЪ России itb бt"1, вкJIючм ПршtожениеNs 5 - МетодичеСкие укrrзания по формированию и применению унифицированных формэлектронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетноiо 1^r"ru, бу*гаrrrерЙого
)лета государственньж (муниципальных) учреждений (дшrее - Методиче"*"" у**"rия Jllb бlнЯ



-Указание Банка России от 11.03.2014 М 32l0-Y "О порядке ведения кассовых операций
юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуtшьными
предприниматеJIями и субъектами маJIого предпринимательства" (далее - Указание JФ 3210-У);
- Инструкчия о порядке составленvýи представления годовой, квартальной и месячной отчетности
об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, )лверrlqденная Приказом
Минфина России от 28.12.2010 }lЪ l9lH (далее - Инструкция Nэ l9lH);
- Порядок формирования и применения кодов бюджетной к.гlассификации Российской Федерациио
шх структура и принципы н.вначения, )лвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 Ns
82н (лшее - Порядок J\Ъ 82н);
- Порядок применения к.пассификации операций сектора государственного управления,
угвержденный Приказом Минфина России от 29.1|.201,7 Jtlb 209н (да-гlее - Порядок применения
КОСГУ, Порядок Nч 209н).
(Основанuе: ч, 2 сm, 8 Закона М 402-ФЗ)

Используемые термины и сокращения

I. Общпе положеппя

1. Управа района является администратором доходов и поJt}л{ателем бюдлсетных средств.

2.1. Бюджетный учет ведется структурным подрд}делением - отделом бухгаrrтерского )лета,
Организации и проведения конкурсов и аукционов, возглавляемым главным бухгалтером
НаЧаJIЬНИкОм отдела. Сотрулники отдела руководствуются в своеЙ работе Положением об отделе
бухга.птерского учетц организации и проведени,I конýфсов и аукционов, доJDкностными
инструкциями.
ОТВетСтвенным за ведение бюджетного }п{ета в учреждении является главный бухга.гlтер - начаJIьник
отдела.
В СвОей работе главный бухгалтер подчиЕяется заместителю главы управы района по вопросам
экономики, торговли и усJryг. По вопросам организации и методики ведения бухгалтерского )лета,
составления отчетности, порядка и методики осуществления контроJIя взаимодействует с главным
бУхгалтером Префекryры ЮАО г. Москвы и с ТерриториаJIьным Финансово-казначейским
Управлением Ns4 Щепартамента финансов города Москвы.
главный бухгалтер обеспечивает контроль и отФкение на счетalх всех хозяйственньtх операций,
предоставление оперативной и результативной информации в установленные сроки по схеме
документооборота.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от б декабря 20l l Ns 402-ФЗ.
2.2. Учетная политика управы района формируется главным бухгалтером, утверждается приказом
управы района и подписывается главой управы. Учетная политика применяется последовательно из
года В год. Изменения )л9тной политики произвоДятся в сJцлаях, перечисленных в Федера.ltьном
СТаНДаРТе ОТ 30.12.2017 Ns274н <<Учетная политикц оценочные значения и ошибки.
основание: п.8, п.9 Ns 274н ФсБУ от 30 декабря20|7 Nэ 274н; ст.9 Закона от б декабря2071}l! 402-
Фз.
З. В управе района действует постояннiш комиссия по постушIению и выбытrдо активов,
угвержденнаЯ распорfiкениеМ управы района.

рабочая инвентари3ационная комиссия назначается приказом управы района перед проведением
инвентаризации.

наименование Расшифровка (сокращение)
Управа района Управа района Орехово-Борисово Северное города

Москвы
кБк 1-17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим

планом счетов



II. Техпологпя обработкп учетной ппформацrrп

1. Бухгалтерский rrет ведется в электронном виде с применением программньtх продуктов
- <Парус.Бухгагrгерский }л{ет);
- <Парус.ЗарплатD);
- <<Расчет оIшаты усJгуг rIреждения).
Основание: пункт б Инструкчии к Едино}ry пJIа}ry счетов Ns l57H.

2. С использованием телекомI\,fуникационньtх каналов связи и электонной подписи бухгалтерия

управы района ведет элекгронный документооборот по следующим направлениям:
- система электронного документооборота с территориальным органом Федера-гtьного
казначейства (ПИВ АСУ ГФ);
- передача отчетности по наJIогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию
Федеральной налоговой с.гrужбы (СБИС);
- рiвмещение информации в единой информационной системе в сфере закупок ЕАИСТ;
- (СУФД администатор поступлений> - д.гtя администирования доходов;
- "ЭКОНОМИКа Окр5ла"- )п{ет операций по исполнению бюджЕта городского округа;
- (АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ СИСТЕМА УIIРАВJIЕНИЯ ГОРОДСКИМИ ФИНАНСАМИ) -

ведение бюджетньrх смет и внесение изменений в бюджетную роспись;
- "Свод СМАРТ"- дIя предоставJIения консолидированной бюджетной отчетности по исполнению
бюджета городского округа и консолидации бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных

1^rрежлений городского округа в ,щепартамеrrт финансов города Москвы в соответствии с
постановJIением Правlтгельства Москвы от l9.08,20l4 М 466-tIП кОб универсальной
автоматизированной системе бюджетного )цетa>).
- АИС РСМ <<Управление и}fуIцеством организации>> - Облачный сервис по управлению
имуществом ГУ, ГУП и КП;
- АИС кРеестр ГУ> - для подготовки, сбора и согласования информации о государственном

rIреждении, а TaIoKe его имуществе в объеме электронного паспорта
Основанuе: пункm б Инсmрукцuu к Еduному плану счеmов М 157н,

3. Без надIежащего оформления первичньtх (сводных) rIетньгх документов любые
исправления (добавление новьгх записей) в электронных базах данньIх не догryскаются.

4. В цеJIях обеспечения сохранности электронных данных бухгалторского )лета и
отчетности:
. по итогам к:Dкдого каJIендарного месяца бухга.птерские регистры,
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в
отдельные папки в хронологиtIеском порядке.
Основание: гrункт 19 Инструкчии к Единому пJIа}ry счетов Ns l57H, ггуrкт 33 Стандарта
<Концепryальные основы бухl"rета и отчетности).

5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники отдела бухгалтерского )лета,
организации и проведения конкурсов и а)лционов анализируют ошибочные данные, вносят
исправления в регисты буry^rета и при необходимости - в первичные документы. Ошибки,
доrтущенные в прошлых годulх, отрФкtлются на счетах буц..lета обособленно - с указанием субконто
<<Исправление ошибок прошльtх лет)).
Основание: tryнкг 18 Инструкчии к Единому гIJIану счетов Ns l57H

IП. Рабочий fIлан счетов

1. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего f[пана счетов (приложение 2),

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому гIJIаIry счетов Nч l57H, Инструкцией
Ns l62H.
Основание: tц/нкты 2 и б Инсцукции к Едино}ry плаIry счетов Nч 157н, пункт 19 Станларта
кКонцегrryальные основы бухl"rета и отчетности)).



2. В разрядах 24-26 номера счета рабочего ffпана счетов указывается соответствующиЙ код
классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ). КОСГУ применяется при

формировании прогнозных (шlановых) показателей бюджетной сметы.
Основание: п.21 Инструкции к Единому tшану счетов }Ъ l57H

3. Кроме забалансовых счетов, угвержденньгх в ИнструкIии к Единому пJIану счетов Ns 157н,

управа района может применять дополнительные забалансовые счета, угвержденные в РабОчеМ

плане счетов (приложение 2).
Основание: ггуrкт ЗЗ2 Инструкuии к Единому гIJIа}ry счетов },{! 157н, пункт 19 Стандарта
<Концегrryальные основы бущпrета и отчетности).

IV. Учет отдельЕых впдов Irмущества п обязательств

1. Бюджетный учет ведется по первиtIным документам, которые проверены сотудниками отдела

бухга;lтерского )цета, организации и проведения конкурсов и аукционов в соответствии С

Положением о вц/треннем финансовом контроле (прпгlожение 8).

основание: [yIrKT 3 Инструкчии к Единому шIану счетов J',lb 157н, пункт 2З Стандарта
<Концегrryапьные основы буху^lета и отчетности).

2. Учет основных средств:

2.1. Управа района }пtитывает в составе основных средств материальные объекты имущества,

независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Перечень

объекгов, которые относятся к группе <производственный и хозяйственный инвентарь)), приведен в

приложении 4.

z.2. В один инвентарный объекг, признаваемый комшlексом объекгов основных средств, могут

объединяться следуюЩие объекты и}tуIцества несущественной стоимости, имеющие одинаковые

сроки полезного и ожидаемого использования:
. мебель для обстановки одного помещения (комгtтlект) - столы, стулья, стеллаки, шкафы,

полки;
. компьютерное и периферийное оборулование - системные блоки, мониторы, принтеры,

сканеры, компьютеРные мыши, кпавиацФы, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-

камеры, устройства захвата видео, внешние Тв-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках и

прочее оборудование.

необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов опредеJIяет комиссия

по при}rятию на )цет основньIх средств.
Основание: пункт l0 Станларта <<Основные средства).

2.3. Кал<дому объекry недвижимого, а также двюкимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб.
присваивается уникальный инвеrrтарный номер.

Основание: пункт 9 Стандарта <<Основные средствa>).

2.4. ПрисВоенный объекry инвеЕгарнЫй номеР обозначаеТся материМьно ответственным лицом

пугем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостоfuим маркером. В слцrч19 ggш

объект явJIяется сложным (комrшексом констуктивно-соtulененньtх предметов), инвентарный

номер обозначается на кarкдом составляющем элементе объекта.

2.5. Зuтржы по замене отдельньtх составных частей объекта основньtх средств, в том числе при

капитальном ремонте, вкпючаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно

с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемьж) составных

частей. .щанное правило применяется к следующим группам основных средств:
. машины иоборудование;
. инвентарь производственный и хозяйственный;
. основные средствъ не вкпюченные в другие группы;



Основание: гryнкт 27 Станларта <<Основные средствa>).

2.6. Начисление амортизации осуществляется след/ющим образом:
линейным методом на все объекты основных средств.

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов Nч 157н, пункты 36, З7 Стандарта
<<Основные средствal).

2.7, При переоценке объекта основньtх средств накопленнaш амортизация на дату переоценки
пересчитывается пропорционаJIьно изменению первоначальной стоимости объекта таким образом,
ЧтОбы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При
ЭтОм балансовая стоимость и накопленнЕlя ап{ортизация увелшIиваются (умножаются) на
одинаковый коэффициент таким образом, .rгобы при их суilшировании поJцrчить переоцененц/ю
стоимость на дату
Основание: пункг 41 Стандарта <<Основные средствa>).

проведения переоценки.

2.8. Срок полезного использования объекгов основных средств устанавливает комиссия по
принятиЮ На }л{еТ основньIХ средстВ в соответсТвии с гryнктом 35 Стандарта <<основные средствa>)
J\Ц 257н.

2.9, основные средства стоимостью до l0 000 вкпючительно, находящиеся в эксплуатации,
)л{итываются на одноименном забалансовом счете lз2| по балансовой стоимости.
Основание: пункг 39 Стандарта <<основные средства)), пункг З7З Инструкции к Единому пJIаrry
счетовМ l57H.

2.10. Лока_Тlьно-вычиСлительнаrl сеть, охраНнzUI и пожарная сигнiШизация, система видеонаблюдения
)r'читываются как единые инвентарные объекгы с одинаковым сроком полезного использования всех
элементов, входящих в их состав, в поряДке, установленном в гIункте 2.2 настоящей Учетной
политики.

2.11. Расходы на доставку, сборку и прочие работы, усJryги по нескольким объектам основньtх
средств распредеJIяются в первоначальную стоимость этID( объектов пропорционально ю(
стоимости, указанной в договоре поставки.

3. Учет матери:лJIьньtх запасов

3.1. Управа района учитыва9т в составе матери:лJIьньtх запасов материальные объекты, ука:tанные в
гD/нктах 98-99 Инструкции к Едино}ry гшаIry счетов Ns 157н, а также производственный и
хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 4.

з,2. Материальные запасы принимtlются к учету по фактической стоимости. Списаниематериальньгх запасов производится также по факгической стоимости.
основание: ttункг 108 Инструкции к Единоtfу плану счетов Ns 157н.

3,З, Единичей бухга-птерского учета материilльньtх запасов является номенкJIатурная (реестровая)
единица.
основание: п.8 ФСБУ Ns 256н

3,4, Вьцача в экспгц/атацию на цDкды учреждения канцелярскlтх принадлежностей, запасных частей
и хозяйственньж матери€lJIов оформляется ведомостью вьцачи материальных ценностей на нужды
}п{реждения (ф. 05042l0). Эга ведомость явJIяется основанием дJIя списания материiUIьньж запасов.

3,5, Мягкий и хозяйственный инвеrrгарь списывается по акту о списании мягкого и хозяйственного
инвентаря (ф. 0504143).

!_ 
о9lальных сJI)лшж матери{шьные запасы списываются по акту о списании материаJIьных запасов(ф.0504230).



3.6. Фактическм стоимость матери{lльных запасов, поJцaченных в результате ремонта, разборки,
угилизации (ликвидации), основных средств иJIи иного и}tуцества, опредеJuIется исходя из:
. их справедIивой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной
методом рыночньж цен;
. сумм, уплачиваемьtх за доставку материаJIьньrх запасов, приведение их в состояние,
пригодное дlIя использованиJI.
Основание: пункты 5240 Стандарта кКонцегrryальные основы бух1^lета и отчетности).

4. Стоимость безвозмездно поJr}ченных нефинансовых активов

4.1. Безвозмездно поJI}л{енные объекты нефинансовьtх активов, а также не)лтенные объекты,
выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой
стоимости, определенной комиссией по постушIению и выбытию активов методом рыночньж цен.
Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно
определяет стоимость объекта.
Основание: гryнкты 5240 Стандарта <Концегrryальные основы буry^rета и отчетности)).

4.2. ,Щанные о рыночной цене доJDкны быть подтверждены документaшьно:

- справками (лругими подтверждitющими док)rмеЕгами) Росстата;

- прайс-листами заводов-изготови:гелей;

- справками (другими подтверждz!ющими документами) оценщиков;

- информаuией, размещенной в СМИ, и т. д.
В с.rryчмх невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным
пугем.

5. Расчеты по доходам

5.1. Перечень администрируемьгх доходов опредеJIяется главным администратором доходов
бюджета.

5.2. Управа района администирует поступления в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 по правилам,

установленным главным администратором доходов бюдхета.

5.3. Излишне поJýленные от плательщиков средства возвращаются на основании зzIявления

IIлательщика и акта сверки с шIательщиком.

6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Ншrичные денежные средства на хозяйственные и прочие цDкды с лицевого счета управы
района не снимаются и под отчет не выдаются. Под отчет осуществJIяется выдача денежньIх
дочaме}rтов. Управа района )литывает в составе денежньtх документов материальные ценности,

указанные в гIункте l69 Инструкции к Единому mlaнy счетов J','lb 157н.

б.2. ,Щенежные докумеЕты выдаются под отчет на основании сrryжебной записки, согласованноЙ с
главой управы. Выдача денежных докумеrrтов под отчет производится из кассы с оформлением
Расходного кассового ордера (ф. 0Зl0002) с отметкой кФондовый>.

6.3. Управа района вьцает денежные документы под отчет штатным сотрудникам.

б.4. Прелельн:rя cy}rмa вьцачи денежньIх документов под отчет не установлена.

б.5. Сотрудник, поJцдивший из кассы под отчет денежные документы, обязан не позднее 30 числа
последнего месяца каждого квартала предоставJIять в отдел бухгалтерского }цета, организации и
проведенпя конкурсов и аукционов авансовый отчет о произведенных расход:rх денежньlх
дочaментов.



7. rЩебrгорскаJI и кредиторская задоJDкенность

7.1..Щебиторская задоJDкенность списывается с балансового учета и отФкается на забалансовом
счете 04 <<Задолженность неплатежеспособных дебиторов) на основании решения комиссии по

постуIшению и выбытию активов в порядке, установленном распоряжением главнОГО

администратора доходов бюд}кета и Налоговым кодексом Российской Федерации. С забшlансовОгО

счета задоJDкенность списывается после признания комиссией ее безнадежной в пОРЯДКе,

установленном распоряжением главного администатора доходов бюджета.
Порядок работы с дебrгорской задоJDкенностью и признание дебlтгорскоЙ задоJDкенности

сомнительной шtи безнадежной к взысмнию приведен в приложении 9.

Основание: rryнкты: ЗЗ9,З40 Инструкции к Единому гIJIаIry счетов Jlb 157н.

7.2. Крелиторскм задоJDкенность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый

результат на основании приказа руководителя уrреждения в порядке, установленном

распорякением префекryры Южного административного округа. Решение о списании принимается

на основании данньж проведенной инвеrrгаризации и слrухебной записки главного бухгалтера о

выявлении кредlтгорской задоrшсенности, не востребованной кредшторами, срок исковой давности
по которой истек. Срок исковой давности определяется В соответствии с законодательством

Российской Федерации.
одновременно списанная с балансового учета кредиторская задоJDкенность отрФкается на

забалансовом счете 20 <задолlженность, не востребованнalя кредиторами).
списание задоJDкенности с забшtансового rIета осуществJIяется по итогам инвентаризации

задоJDкеннОсти на основаниИ решениЯ комиссии по постуIIлению и выбытию активов управы

района:
по истечении пяти лет отрФкения задоJDкенности на заба-пансовоМ rIете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задоJDкенности согласно

действующему _ законодательству;

при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертьЮ

(ликвидачией) контрагента,

Кред14горская задоJDкенность списывается с баланса отдельно по кФкдому обязательству

(крелlтгору).
основание: пункты зз9,з72 Инструкчии к Единому rшану счетов J'ф l57H.

8. Формирование резерва на ошIату отгryсков

начисление сумм резервов расходов на оплату отгryсков производится ежеквартально. Начисление

сумм резерва на следующий квартал производlтгся в последний день предыдущего квартаJIа. Расчет

суммы резерва на оплату отпусков, резерва расходов на оплату отпусков в части страховых взносов

и расходнЫх обязателЬств оформляется Бухга-гlтерскоЙ справкой.

методика расчета резерва расходов на оплату отпусков и бухгалтерские проводки по отрФкению

сумм резерва на ошIату отпускоВ приведены в припожении l0.

9. Санкционирование расходов

принятие бюджgгных (денежньгх) обязательств к учету ос)лцествляется в пределах лим}rгов

бюджетньгх обязательств в порядке, приведенном в приложении 6.

].0. События после отчетной даты

Порядок признания и отrDкения В )лrете и бухгалтерской отчетности

событий после отчЕтной даты приведен в приложении 1 l.



Y. Иввептарпзацпя пмущества п обязательств

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. чисJlящихся на забалансовых счетах) проводит
инвентаризационная комиссия, котораJI назначается прика]ом управы района. Порядок и графшс
проведения инвентаризации приведен в приложении 5.
В отдельньгх сJцлаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения,
при стrтхийных бедствwжи т.д.) инвеrrгаризацию может проводить специально созданная рабочая
комиссия, состав которой угверждается прик:вом управы района.
Основание: статья 11 Закона от б декабря 20l l }lЪ 402-ФЗ, ра:}дел VIII Стандарта <КонцептуаJIьные
основы бухl^rета и отчетности).

YI. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регпстры и правила внешнего
документооборота

1. При обработке учетной информации применяется автоматизированный yreT по след/ющим
блокам:

' аВТОМаТИЗИРОванныЙ бюджетныЙ учет управы раЙона как у поJtучателя бюджЕтных средств,
РаСпОРядителя бюджетньж средств ведется с применением программы <Парус.Бухгалтерия),
<Парус. Зарп.пато;
, свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета
составляется с применением программы <<Свод-Смарт>;
, информационный обмен доч.ментами с ТФКУ осуществляется в системе электронного
докJ.ментооборота IIиФ АсУ ГФ с применением средств электронной подписи в соответствии с
законодательством на основании договора об обмене электронными документами.
список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов, )лверждается отдельным
приказом.
основание: часть 5 статьи 9 Закона от б декабря 2011 Ns 402-ФЗ, rryrнкты 7, ll Инструкции к
ЕдиномУ mlatry счетов NS l57H' ггу{кТ 32 Стандарта <<КонЦептуальные основЫ бУхlr.rета и
отчетности>, Методические укiвания, )лвержденные прикiлзом Минфина России от 30 марта 2015 м
52н, статья 2 Закона от б апреля 201l }lb б3-ФЗ.

2. График вцлреннего документооборота отдела бухгалтерского rrета, проведения конкурсов и
аукционов с другими сlруктурными подр,вделениями управы района приведен в приложении 3.

3. Управа района использует унифицированные формы и регистры бухlчета, перечисленные в
приложении 3 к приказу Ns 52н. При необходимости формы регистов, которые не унифицированы,
разрабатываются самостоятельно. Перечень унифицйрЬ"ч"""rх форм'" р".""rро" Оу*r-rЪр.*о.о
)лета приведен в приложении l.

основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н, пункты 25-26 Стандарта
кконцеrrryал ьные основы буху^rета и отчетности).

!, ЖурналЫ операций ведутсЯ в соответствии с перечнем регистров бухучета пол)лателя
бюджетных средств, администратора доходов бюджета.- Перечень *урЪ-о"'операций по }пIетуисполнения бюджетной сметы и админисцированию посryплений и выбытий прr"aлъ" 

"приложении l.
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим xrypHiUI
операций.
На основании данных }rypHiUIoB операций ежемесячно составляются главные книги.

5, Формирование регистроВ по приложеншо 3 к приказу ЛЬ 52н бухучета осуществляется вследующем 
порядке:в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные)

)летные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учеry первичного
докумеtrга);

журн{Ц регистациИ приходньtх и расходных ордеров составJIяется ежемесячно, впоследний рабочий день месяца;



б. Журна-гl операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 050a07l)
ведется совместно по счетам:

- 1.302.11.000 кРасчеты по заработной плате) и 1.302.13.000 <Расчеты по начислениям на выплаты
по oIUIaTe тудa);
- 1.302.бб.000 кСоциа.гlьные пособия и компенсации персонаIry в денежной формео;
- l.З02.67.000 <<Социальные компенсации персоналу в натуральной форме>.
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому гIJIаIry счетов Ns l57H.
Порядок расчетов и сроки выILпаты заработной платы приведены в приложении 7.

7. Первичные и сводные уIетные документы, бухга;lтерские регистры составляются на бумажном
носителе и заверяются собственнорl"rной подписью.

YII. Порядок орпаппзацпп п обеспечеппя впJrтреппего фппапсового коЕтроля

1. Управа района осуществляет вц/тренний финансовый коrrгроль направленный на:
. соблюдение внугреннI.D( стандартов и процедф составления и исполнения бюджета по

расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности
использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного

)лета управой района как поJцлателя бюд2кетных средств;
. соблюдение внутреннш( стандартов и процедур состаыIения и исполнения бюджета по
доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного rIета - как администратора
доходов бюджета.

2. Внугренний финансовый контроль в управе района осуществляет отдел бухгалтерского )лета,
подготовки и проведениJI концФсов и аукционов. Помимо отдела постоянный текущий контроль в
ходе своей деятельности осуществJIяют в рамках своих полномочий:
. главауправы, его замеспrгели;. советник - юрист;
. иные доJDкностные лицауправы района в соответствии со своими обязанностями.

3. Положение о вц/треннем финансовом контроле и график проведения вц/тренних проверок
финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 8.
Основание: пункт б Инструкчии к Единому гIJIаtry счетов Ns l57H.

YIП. Объекты Jrчета операцIlоЕпой арепды

].. Объеrсгы бухга-гlтерского )лета9 возникающие при передаче государственного имущества в
безвозмездное пользование, классифицируются в качестве объектов учета аренды. Объект )лrета
операционноЙ арелцы - право пользования активом отрФкается в составе нефинансовых активов как
самостоятельный объекг бухгалтерского )лета.
2. Первоначальное признание объекта учета операционной аренды производится на дату
классификации объектов )лета аренды в сумме арендньж шlатежеЙ на весь срок пользования
имуществом.
3. Объект учета операционной аренды амортизируется в течение срока пользования имуществом,
установленного договором.



4. Право пользования объекгом учsта операционной аренды признается в бухгалтерском )цете по
справедливой стоимости арендньгх платежей. Разница межд/ суммой арендных платежей и суммой
справедливой стоимости арендньгх платежей признается отложенными доходами. В течение срока
пользования имуществом отложенные доходы от предоставления права пользования активом, а
также амортизация права пользования активом признаются в составе финансового результата
текущего периода.
Основание: пп.20, 2|,27.| приказа Министерства финансов России от 31.12.201б Ns 258н кОб

угверждении федерального стандарта бухга-гrтерского учета дIя организаций государственного
сектора <Арендa>.

Х. Порялок передачп докумептов бухгалтерского учета
прп смеЕе руководптепя и главпого бухгалтера

1. При смене руководителя иJIи начаJIьника отдела - главного бухгалтера управы района
производится передача документов бухга.птерского )л{ета заместителю, новому должностному лицу,
иному уполномоченному должностному лицу.
2. Передача бухгалтерскID( документов производится на основании прик:ва управы.
3. Передача документов бухгшrтерского }цета осуществJIяется при }цастии комиссии, создаваемой в

управе района.
Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи. К акту
приJIагается перечень передаваемых доч.ментов, их колиlIество и тип.
Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, доJDкностным
лицом, передающим дела и чIенами комиссии.
При необходимости члены комиссии вкJIючают в акт свои рекомендации, предложениJl и замечания.
4. В состав комиссии по приемке-передаче доч.ментов вкJIючаются сотрудники управы района и
(или) 1^rредителя - Префекryры ЮАо города Москвы - в соответствии с приказом на передачу
бухгалтерских документов.
5. Передаются следующие документы:
- )четнarя политика;
- кварта.льные и годовые б5rхга.птерские отчеты и ба;Iансы;
- нttлоговые регистры и налоговая отчетность;
- выписки из лицевых счетов с приложением IUIaTeжHbtx док)aментов и первичных документов-
оснований;
- бухгалтерские регисты синтетического и аналитического )л{ета: книги, оборотные ведомости,
карточки, журн:lлы операчий;
- документы по начислению заработной IuIаты и по персонифицированному учету;
- документы по кассе (фондовой): кассовые книги, приходные и расходные ордера;
- )л{редительные документы и свидетельства;
- акты о результатах инвеЕтаризации и}ýлцества и обязательств с приложением
инвентаризационных описей;
- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности;
- акты ревизий и проверок;
- материалы о недостачах и хищениях;
- иная бухга-гlтерскirя документация, свидетельствующtц о деятельности }л{реждения.
6. При подписании акта приема-передачи при наличии возрiDкений по rryнктам акта руководитель и
(или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присугствии комиссии.
rIлены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой
<<Замечания прилагаются>. Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему
замечания допускается фиксировать в самом акте.
7, Акт приема-передачи докумеЕгов оформляется в последний день работы увольняемого лица.
8. Акт приема-передачи документов составJIяется в тех экземIIJшIрах: l-й экземпJIяр - }л{редителю
(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр - увольняемому
лицу; 3-й экземпляр - уполномоченному лицу, принимающему документы.

t
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)fi. Бюджетная отчетпость

].. Бюджетнzш отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на
основании анuIлитического и синтетического )лета по формам, в объеме и в сроки, установленные
вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Министерства финансов
Российской Федерации от 28 декабря 2010 JЮ 191н). Бюджетная отчетность представляется
главному распорядl,t:гелю бюджетньж средств в установленные им сроки.

Начальник отдела -

главный бухгалтер @rь Л.А.Першина


